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ตารางการวิเคราะห์กระบวนการทำงาน ประจำปี 2569 

วิทยาลัยบริหารศาสตร์  มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

ปัจจัยนำเข้า (Input) กระบวนการ(Process) ปัจจัยนำออก(Output) 
การพิมพ์เอกสาร 

 1.เครื่องพิมพ์  

กระดาษ  ซากเครื่องพิมพ์ที่ชำรุด (เสีย) 

หมึกพิมพ ์  กระดาษที่พิมพ์เสีย 

ไฟฟ้า  ตลับหมึกพิมพ์ที่ใช้แล้ว 

  ก๊าซเรือนกระจก 
 2.การถ่ายเอกสาร  

กระดาษ  กระดาษที่พิมพ์เสีย 

หมึกถ่ายเอกสาร  ตลับหมึกพิมพ์ที่ใช้แล้ว 

ไฟฟ้า  ก๊าซเรือนกระจก 
 3.การประชุม  

กระดาษ  เศษกระดาษ 

วัสดุอุปกรณ์การจัดประชุม  วัสดุอุปกรณ์ที่หมดอายุใช้งาน 

อาหารกลางวัน อาหารวา่ง  เศษอาหาร/ ขยะจากบรรจภุัณฑ ์

น้ำดื่ม  น้ำดื่มที่เหลือท้ิง 

ไฟฟ้า  ก๊าซเรือนกระจก 

 4.การจัดทำสื่อสิ่งพิมพ์  

กระดาษ  เศษกระดาษ 

วัสดุอุปกรณ ์  วัสดุอุปกรณ์ที่หมดอายุการใช้งาน 

 5. การรับประทานอาหาร  

อาหาร เครื่องดืม่  เศษอาหาร/ ขยะจากบรรจภุัณฑ ์

น้ำดื่ม  น้ำดื่มที่เหลือท้ิง 

 6.การล้างภาชนะ  

น้ำประปา  น้ำเสียจากการชำระล้าง 

น้ำยาล้างจาน  น้ำเสียจากการชำระล้าง เศษอาหาร ขยะ
จากบรรจภุัณฑ ์

วัสดุอุปกรณ์ในการล้าภาชนะ  วัสดุปกรณ์ที่หมดอายุการใช้งาน 



ปัจจัยนำเข้า (Input) กระบวนการ(Process) ปัจจัยนำออก(Output) 

 7.การทำความสะอาดสำนักงาน  
น้ำประปา  น้ำเสียจากการชำระล้าง 

น้ำยาทำความสะอาด  น้ำเสียจากการชำระล้าง ขยะ 

จากบรรจภุัณฑ ์

วัสดุอุปกรณ์ทำความสะอาด  วัสดุปกรณ์ที่หมดอายุการใช้งาน 

 8.การใช้ยานพาหนะของหน่วยงาน  

 รถยนต์  
น้ำมันเช้ือเพลิง  ก๊าซเรือนกระจก 

 9. การใช้วัสดุสำนักงาน  

วัสดุสำนักงาน  วัสดุสำนักงานท่ีหมดอายุการใช้จ่าย/ขยะ

จากบรรจภุัณฑ ์

 10.การบำรุงรักษา
เครื่องปรับอากาศ 

 

น้ำประปา  น้ำเสียจากการชำระล้าง 
สารเคมีทำความสะอาด  น้ำเสียจากการชำระล้าง 
วัสดุอุปกรณ์ทำความ
สะอาด 

 วัสดุอุปกรณ์ที่หมดอายุการใช้งาน/ 
ฝุ่นละออง 

 11. การบำรุงรักษาระบบไฟฟ้า  
หลอดไฟ  หลอดไปที่หมดอายุการใช้งาน/ 

ฝุ่นละออง 
วัสดุอุปกรณ์ไฟฟ้า  วัสดุอุปกรณ์ที่หมดอายุการใช้งาน 
 12.การบำรุงรักษาเครื่องถ่าย

เอกสาร 
 

 เครื่องถ่ายเอกสาร(จ้างเหมา)  
วัสดุอุปกรณ์ทำความ
สะอาด 

 ฝุ่นละออง วัสดุอุปกรณ์ท่ีหมดอายุ
การใช้งาน 
 
 
 



ปัจจัยนำเข้า (Input) กระบวนการ(Process) ปัจจัยนำออก(Output) 

 13.การบำรุงรักษาระบบ
คอมพิวเตอร์ 

 

วัสดุอุปกรณ์คอมพิวเตอร์  ฝุ่นละออง วัสดุอุปกรณ์ท่ีหมดอายุ
การใช้งาน 

 14.การพิมพ์/เข้ารูปเล่มเอกสาร  
ลวดเย็บกระดาษ  เศษลวดเย็บกระดาษ 
ใบมีดตัดกระดาษ  เศษใบมีดตัดกระดาษ 
คลิปเสียบ  คลิปเสียบที่กระดาษที่เสีย 
เทปกาว  เศษเทปกาว 
 15.การบำรุงรักษาระบบน้ำประปา

และสุขภัณฑ์ 
 

น้ำประปา  น้ำเสียจากการชำระล้าง 
วัสดุอุปกรณ์ซ่อมบำรุง  วัสดุอุปกรณ์ที่หมดอายุการใช้งาน 
สุขภัณฑ์  ซากสุขภัณฑ์ท่ีชำรุด (เสีย) 
 17.การซ้อมป้องกันอัคคีภัย  
สารเคมีดับเพลิง  กลิ่นสารเคมี 
วัสดุอุปกรณ์ดับเพลิง  วัสดุอุปกรณ์ที่หมดอายุการใช้งาน 
 18.การเช่าพื้นที่ติดตั้งตู้เครื่องดื่ม  
เครื่องดื่ม  ขยะจากบรรจุภัณฑ์ 
ไฟฟ้า  ก๊าซเรือนกระจก 
 20.การบำรุงรักษาสนาม  
 เครื่องตัดหญ้า เสียงดัง 
น้ำมันเชื้อเพลิง  ก๊าซเรือนกระจก 
น้ำประปา  น้ำเสียจากการชำระล้างอุปกรณ์

บำรุงรักษาสนาม 
 21.การจัดนิทรรศการ  
วัสดุอุปกรณ์จันิทรรศการ  เศษวัสดุอุปกรณ์ใช้แล้ว 
วัตถุสิ่งของที่จัดแสดงใน
นิทรรศการ 

 วัตถุสิ่งของที่หมดอายุการใช้งาน/ฝุ่น
ละออง 



 

 

ผู้จัดทำ 
 

 
นางสาวภัคสุณีย์  ดวงงา 

ผู้อำนวยการสำนักงานคณบดี วิทยาลัยบริหารศาสตร์ 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อนุมัติ 
 
 

อาจารย์ ดร.พิชญ์  จิตต์ภักดี 
คณบดีวิทยาลัยบริหารศาสตร์ 
วันที่ 25 พฤษภาคม 2569 

 

Mobile User


